
หน่วยวิเทศสัมพันธ์  
งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

 

 

ขั้นตอนการใหบ้ริการการจัดท าบันทึกข้อตกลงความร่วมมือ (MoU) 

1.ผู้ขอเข้ารับบริการแจ้งรายละเอียดข้อมูล ดังต่อไปนี้แก่เจ้าหน้าท่ี 

   - ชื่อหน่วยงานท่ีต้องการมีความร่วมมือ  

   - ขอบเขตความร่วมมือ  

   - ชื่อและข้อมูลติดต่อของผู้ประสานงานคู่ความร่วมมือ 

   - ร่างบันทึกข้อตกลง (ถ้าม)ี 

 

2. เจ้าหน้าที่ให้ค าปรึกษา/ความคิดเห็นเกี่ยวกับขอบเขตความร่วมมือ/ร่างบันทึกข้อตกลง และ
ชี้แจงขั้นตอนของการจัดท าความร่วมมือ เอกสาร และระยะเวลาด าเนินงาน 

 

3. กรณีท่ีมีร่างบันทึกข้อตกลงแล้ว เจ้าหน้าท่ีจะด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดและด าเนินการ
ประสานงานกับผู้ประสานงานโดยตรง เพ่ือขอแก้ไข 

   กรณียังไม่มีร่างบันทึกข้อตกลง ขึ้นอยู่กับฝ่ายใดจะเป็นผู้ร่างบันทึกข้อตกลงฯ หากให้คณะฯ เป็น
ผู้ร่าง เจ้าหน้าท่ีด าเนินการร่างบันทึกข้อตกลงฯ และให้ผู้ขอรับบริการตรวจสอบรายละเอียดก่อน
และจะน าส่งไปให้คู่ความร่วมมือตรวจสอบอีกคร้ัง 

 

4. เมื่อได้บันทึกข้อตกลงฉบับสมบูรณ์แล้ว เจ้าหน้าท่ีเสนอเรื่องและขอมอบอ านาจผ่านทางระบบ
ออนไลน์ไปยังทางกองวิเทศสัมพันธ์เพื่อพิจารณา 

 

5. กองวิเทศสัมพันธ์แจ้งผลการพิจารณากลับมายังคณะ 

 

6. นัดหมายคู่ความร่วมมือลงนาม 

 


