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เขาผานเว็บไซตคณะ 
https://www.masscomm.cmu.ac.th/ 

  
 
 

เลื่อนลงไปแลวคลิกลิงก Mass Comm SIS สําหรับเขาหนาโฮมเพจ 

 
 

วิธีเขาหนาโฮมเพจ 

https://www.masscomm.cmu.ac.th/


 

1. การเขาสูระบบ 
 - คลิก Login  

 
 

- ให Login โดยใช  CMU IT Account (CMU email) เทานั้น เพ่ือเขาสูระบบ    

ขั้นตอนการใชงานระบบจองหองออนไลน  

 



 
 

 - เมื่อ Log in เขามาแลวใหคลิกตรงลิงก “ระบบจองหองออนไลน”  

 
 
2. การใชงานระบบ  
 - เมื่อเขาระบบไดแลว จะมีกลอง Pop up แจงระเบียบเบื้องตนใหนักศึกษาอานระเบียบ
ใหเรียบรอย และปฏิบัติอยางเครงครัด 

 
  
 



 

 - นักศึกษาสามารถตรวจสอบประเภทและเงื่อนไขการใชงานหองแตละหองไดจากลิงก
“รายละเอียดเงื่อนไขการจองหอง” 

 
 

 
 
- นักศึกษาจะเห็นแรกของระบบจองหอง ที่มีตารางการจองหองของวันนั้น ๆ ปรากฏอยู ข้ันตอน

แรกของการจองหอง ใหเลือกวันที่นักศึกษาตองการจองหองตรงแถบปฏิทินดานบน 

 



 

- เมื่อเลือกแลวตารางจองหองจะเปลี่ยนเปนของวันที่นักศึกษาตองการจอง แถบแนวตั้ง คือ 
หมายเลขหอง สวนแถบแนวนอน คือ ชวงเวลาในการจองหอง  ใหนักศึกษาเลือกหองและชวงเวลาที่
ตองการใชหอง โดยดับเบิ้ลคลิกในชองที่ตองการ 
 

 
 

 - เมื่อคลิกเขาไปแลว จะข้ึนหนาสําหรับกรอกรายละเอียดการจองครุภัณฑ ใหนักศึกษากรอก
ขอมูลใหครบถวน  

 



 

- นักศึกษาสามารถเขาไปจองครุภัณฑที่ตองการไดทุกที่ทุกเวลากอนลวงหนาอยางนอย 3 วัน หากไมจอง
ลวงหนาอยางนอย 3 วัน ระบบจะไมอนุญาตใหกดจอง 

โดยใหกรอกรายละเอียดการจอง ดังนี้ 
1. ช่ือรายละเอียดการจอง ใหกรอกกิจกรรมที่จะทําในหองปฏิบัติการ หรือช่ือช้ินงาน 
2. เบอรโทรศัพท  ใหใสเบอรโทรศัพทที่ติดตอไดจริงเพ่ือผลประโยชนของนักศึกษาเอง 
3. คําอธิบายการจอง  ใหกรอกลักษณะงานและรายละเอียดเกี่ยวกับงานทีจ่ะตองผลิต

ในหองปฏิบัติการ 
4. วัตถุประสงคการจอง  สําหรับนักศึกษาใหเลือกวาเปน กิจกรรมกระบวนวิชา หรือ 

กิจกรรมนักศึกษา เทานั้น 
5. รหัสกระบวนวิชา  ในกรณีที่เปนกิจกรรมกระบวนวิชาใหระบุรหัสวิชา สวนในกรณี

ที่เปนกิจกรรมนักศึกษาใหกรอก – 
6. ผูรับรอง ใหเลือกตามประเภทของงาน ดังนี ้

• งานในกระบวนวิชา  ใหเลือกอาจารยประจําวิชาเปนผูรับรอง 

• งานกิจกรรมนักศึกษา  ใหเลือกอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมนั้น ๆ 
เปนผูรับรอง 

7. เงื่อนไขการใชหอง ใหคลิกอานรายละเอียดเงื่อนไขการใชหองใหเรียบรอย หากกด
จองผิดเงื่อนไข การจองจะไมสําเร็จ 

8. รายละเอียดอุปกรณประจําหอง  ในระบบจะแจงรายการอุปกรณที่อยูประจําหอง 
หากนักศึกษาตองการอุปกรณนอกเหนือจากที่อยูในหอง ใหยืมเพ่ิมเติมในระบบจองอุปกรณ
โสตทัศนูปกรณ 

9. วันและเวลาที่ใชงาน  เลือกวันและเวลาที่ใชงานใหถูกตอง หากมาใชหองเกินเวลาที่
นัดหมายเกิน 30 นาที จะถูกตัดสิทธิ์การใชหองในคร้ังนั้นทันที 

10. การจองซ้ํา  หากนักศึกษาตองการจองซ้ํา สามารถกดเลือกจองซ้ําได 
11. เจาหนาที่สนับสนุน  หากตองการความชวยเหลือจากเจาหนาที่ ใหระบุวาจะให

เจาหนาที่ชวยเหลือในดานใด 
12. ขอมูลดานอุปกรณโสตทัศนูปกรณ และดาน IT สามารถแจงรูปแบบการใชงาน

อุปกรณภายในหองใหเจาหนาที่ทราบได 
13. จํานวนผูใชงาน  ใหสอดคลองกับขนาดของหอง ตรวจสอบไดจากเงื่อนไขการใช

หอง 
14. หมายเหตุ (ถามี) ใหระบุดวย 



 

15. เรียบรอยแลวกด Submit ระบบจะสงอีเมลไปถึงผูรับรองทันท ี
 

 
 
 
 
 
 



 

 
  
- หากพบปญหาจากการใชงานระบบ ใหแจงตรงลิงก หรือ QR Code ดานบนสุดของหนาแรก 
ขอมูลจะถูกสงไปยังผูดูแลระบบโดยตรง 

 

 
 
 

 


