
คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยบริหารงานวิจัย (ต่อ) 
 เรื่อง การเสนอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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ผู้รับผิดชอบ  
นางสาวธนภรณ์  สัญญา 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนผังการดำเนินงาน (Flowchart) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
หัวหน้าโครงการ  

 
 

- ข้อเสนอโครงการ 
- Vat Form 

- 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
งานการเงิน การคลัง
และพัสด ุ
หัวหน้าโครงการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

- ข้อเสนอโครงการ 
- Vat Form 
- ระเบียบ/ประกาศที่
เกี่ยวข้อง 

1 - 2 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 

 
 

(ต่อหน้า 2) 
 
 
 
 
 
 

 

- ข้อเสนอโครงการ 
- ระบบ CMU 
Research 

1 - 2 วัน 

ตรวจสอบเอกสาร หาก
เอกสารไม่ถูกต้องหรือ

ครบถ้วน จะเพิ่มเติมเอกสารที่
เกี่ยวขอ้งกับคณะฯ และขอ

รายละเอียด/เอกสารเพิ่มเติม
จากหวัหนา้โครงการ รวมทั้ง
ประสานงานกับหนว่ยงานที่
เกี่ยวขอ้ง (เช่น งานการเงิน 
การคลังและพัสดุ ฯลฯ)เพื่อ
ตรวจสอบข้อมูลโครงการให้

ถูกต้องครบถ้วน 

แก้ไข รับคืน 

เพิ่มข้อมูลโครงการในระบบ CMU Research 

เร่ิม 
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ผู้รับผิดชอบ แผนผังการดำเนินงาน (Flowchart) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
ผู้บริหารที่เกี่ยวข้อง 
หน่วยบริหารงานวิจัย 

 

 
 
 
 
 

- บันทึกข้อความ 
- ข้อเสนอโครงการ 
- Vat Form 
- ระเบียบ/ประกาศที่
เกี่ยวข้อง 
 
 

3 - 5 วัน 

สำนักงานบริหาร
งานวิจัย 
หน่วยบริหารงานวิจยั 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

- บันทึกข้อความ 
- ข้อเสนอโครงการ 
- Vat Form 
- เอกสารอื่น ๆ 
- ระเบียบ/ประกาศที่
เกี่ยวข้อง 

14 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 

 

เอกสารทั้งหมด 
 
 

1 - 2 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
 

 

เอกสารทั้งหมด 
 

3 - 5 วัน 

แหล่งทุน 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ต่อหน้า 3) 
 
 
 

- หนังสือแจ้งผลการ
พิจารณา/ประกาศผล
การพิจารณาอนุมัติทุน
วิจัย 
- รายละเอียดการ
จัดทำสญัญา 

-  

สำเนาเอกสาร/ไฟล์ที่เกี่ยวข้องให้กบัหัวหน้า
โครงการ 

นำส่งเอกสารให้แหล่งทุน 

แหล่งทุนแจ้งผลการพิจารณา
การดำเนินโครงการ พร้อม

แจ้งการจัดทำสัญญา 

ผู้บริหารที่เกี่ยวข้องพิจารณา
การดำเนินโครงการ 

นำเสนอมหาวิทยาลยั โดยผ่าน
สำนักงานบริหารงานวิจัย เพื่อ

พิจารณาลงนามในหนังสือ
มอบอำนาจและเอกสารอื่น ๆ 
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ผู้รับผิดชอบ แผนผังการดำเนินงาน (Flowchart) เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา 
หัวหน้าโครงการ 
หน่วยบริหารงานวิจัย 
 

 
 

 

- สัญญา 
- ข้อเสนอโครงการ 

- 

หน่วยบริหารงานวิจัย 

 

- สัญญา 
- ข้อเสนอโครงการ 
- ระบบ CMU 
Research 

1 - 2 วัน 

หัวหน้าโครงการ 
 

 
 
 
 

- ข้อเสนอโครงการ 
- รายงาน 

- 

หัวหน้าโครงการ 
หน่วยบริหารงานวิจัย 
แหล่งทุน 

 

- รายงาน 
- สัญญา 

- 

หัวหน้าโครงการ 
หน่วยบริหารงานวิจัย 
 

 

- แบบฟอร์มการ
รายงาน CMU-RL 
- การตีพิมพ์ผลงาน
ทางวิชาการ 

60 วัน 

หน่วยบริหารงานวิจัย 
 

 - สัญญา 
- รายงาน 
- แบบฟอร์มการ
รายงาน CMU-RL 
- ระบบ CMU 
Research 

1 - 2 วัน 

Update: 8 มีนาคม 2567 

 

 

 

 

หัวหน้าโครงการ จัดส่งสำเนาสัญญารับทุน 
และเอกสารที่เกีย่วขอ้งให้กับหนว่ยบริหาร

งานวิจัย 

ปรับปรุงข้อมูลโครงการในระบบ CMU Research 
และฐานข้อมูลงานวจิัยที่เกีย่วข้อง 

ดำเนินโครงการวิจัย 

ติดตามการจัดส่งรายงานความก้าวหนา้/รายงานฉบับ
สมบูรณ์ เพื่อส่งมอบให้แหล่งทุนตามที่กำหนด และ

สนับสนุนการดำเนินงานในส่วนที่เกี่ยวขอ้ง 

ติดตามการนำผลงานวจิัยไปใช้ประโยชน์ 

สิ้นสุด 



คู่มือการปฏิบัติงานของหน่วยบริหารงานวิจัย (ต่อ) 
 เรื่อง การเสนอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 

คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

4 

 

ประกาศ ระเบียบ ข้อบังคับและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยที่ได้รับจาก
แหล่งทุนภายนอก ฉบับที่ 2 ประกาศ ณ วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2545 
2. ประกาศคณะการสื่อสารมวลชน เรื่อง การบริหารและการจัดการเงินอุดหนุนการวิจัยที่ได้รับจากแหล่งทุน
ภายนอกมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 16 มกราคม 2560 
3. หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าโครงการต่อมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ในการเสนอโครงการ  
สัญญาจ้าง สัญญารับทุน หรือหนังสือมอบอำนาจ สำหรับโครงการวิจัย/การให้บริการวิชาการ/การจ้างที่
ปรึกษา 
4. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับทุนประสงค์จะขอรับมอบอำนาจในการบริหารงานวิจัย) 
5. แบบฟอร์มการรายงาน CMU-RL 
 


